Formale Vorgaben

* Kenntnisnahme/Umsetzung vor Beginn der Arbeit am Text; Vorgaben unbedingt einhalten
— Punktabzug!
Umfang
e Grundkurs: ca. 8 Seiten Text; Leistungskurs: ca. 12 Seiten Text
Zusitzlich '
* Deckblatt, Inhaltsverzeichnis, Anhang, Literaturverzeichnis
Formatierungen
e Schriftart: Times New Roman, 12 pt, Zeilenabstand 1,5
e Dokumentformatierung: DIN A4 Hochformat
e Seitenrdnder: oben, rechts und unten 2 cm, links 3 cm
e Heftung: Schnellhefter
e Einseitige Beschriftung der Blatter
Gliederung
e Numerische Gliederung
e Unterkapitel (2.1 2.2 ...) werden eingeriickt (Tabulator)
o Kapitel erhalten aussagekriftige Uberschriften
e Einleitung und Fazit missen am AFG ebenfalls mit Uberschriften versehen werden
Seitenzdhlung
e Seitenzahl entweder mittig unten oder rechts unten (FuRzeile)
e Titelblatt zahlt als S. 1, wird aber nicht mit Seitenzahl versehen
e Inhaltsverzeichnis zdhlt als S. 2
e Einleitung beginnt aufS. 3
e Materialien (Tabellen, Skizzen) im Anhang werden in die Seitenzihlung einbezogen —
fortlaufende Nummerierung
e Literaturverzeichnis — Verzeichnis der verwendeten Literatur / Hilfsmittel (Tontrager,
Bildmaterial)
e Erkldrung als letzte nummerierte Seite

’



